
 
Municipio de La 

Estrella 

SOLICITUD PARA LA REALIZACIÓN DE EVENTOS MASIVOS 
Y ESPECTÁCULOS PÚBLICOS 

Código: FO-CC-18 Versión:01 Fecha de Aprobación: 25-02-2015 

                   
Fecha solicitud: dd/mm/aaaa 
 

RESPONSABLE O EMPRESARIO DEL EVENTO 

Nombre :  

Cédula o 
NIT: 

 

Dirección:  

Teléfono:  Fax:  Celular :  

E – mail:  

 
INFORMACIÓN SOBRE EL EVENTO  

Nombre del evento:  

Organizador:  

Fecha:  Hora:  

 
Tipo de Evento   

Encuentros y 
espectáculos 
deportivos 

 
Eventos 
Religioso 

 
Congregaciones 
políticas 

 
Conciertos y 
presentaciones 
Musicales 

 
Ferias, festivales, 
Rodeos, etc. 

 

Congresos, 
Institucional, 
Seminarios, etc. 

 Teatro  
Exhibiciones, 
desfiles, 
exposiciones 

 
Atracciones y 
entretenimiento, 
circos, etc. 

 

 
Cabalgatas 
 
 

 

OTROS: 
(Marchas, 
ventas,  etc.) 
Cuál? 

 

          

Carácter del evento 
 
Público ___________ Privado __________ 
 
Ingreso al Evento 

Con valor comercial 
Sin valor comercial pero con 

boleta gratis 
Entrada libre 

   

 
Sistema para control de ingreso y aforo 

Boletas numeradas 
y selladas 

Invitaciones impresas 
Conteo de ingreso y salida 

de personas 
Ingreso sistematizado 

(electrónico) 

    

 
Caracterización  del público que participa 

Niños Jóvenes Adultos Adulto Mayor Discapacitado 
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Lugar del evento 

 

 
Área a utilizar: _______________________ 
 
AFORO  

Capacidad máxima del recinto o área:  ______________   Aforo esperado:  _____________ 

 
Ubicación de los Asistente y Cantidad 

 

Localidades Cantidad   Cantidad 

GENERAL   Graderías  

PREFERENCIA   Silletería  

PALCOS   De Pié  

VIP   Fluye y se Desplaza  

 
CRONOGRAMA DEL ACTIVIDADES  
 

Actividades Fechas Horas 

Montaje        

Inicio del Evento        

Final del Evento        

Desmontaje        

 
Observaciones Adicionales  

 
 
 

 
PERSONAS INVOLUCRADAS Y TELÉFONO 
 

Coordinador del Organismo de Socorro en el Sitio del evento. 

Nombre: Teléfono: 

Coordinador Primeros Auxilios o APH. 

Nombre: Teléfono: 

    
RECURSO HUMANO PARA EL EVENTO  

RECURSOS CANTIDAD 

Logísticos – Acomodadores, descolilladores, etc  

Salud – descripción del personal de organismo de 

Socorro. 
 

SEGURIDAD PRIVADA  
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INFORMACION LOGISTICA DEL EVENTO. 

ELEMENTOS A MONTAR EN EL 
EVENTO 

Marcar con una x 
ELEMENTOS A MONTAR EN 

EL EVENTO 
Marcar con una x 

Tarima  Televisión  

Sonido  Efectos Especiales  

Vallas  Silletería  

Muro de contención  Palcos  

Publicidad  Panelería  

 
REQUISITOS ANEXOS PARA LA REALIZACIÓN DE EVENTOS MASIVOS Y ESPECTÁCULOS 
PÚBLICOS : 
1. Formato completamente diligenciado. 

2. Póliza de seguros de responsabilidad civil extracontractual. 

4. Certificado del visto bueno del Cuerpo de Bomberos  del Municipio  el cual será expedido antes del inicio del 
evento. 

5. Autorización  Demostración Juegos Pirotécnicos ( Decreto 113 del 01 de octubre del 2013) (Cuando haya lugar) 

6.Autorizacion de  cierre de vías emitido por La Secretaria de Tránsito y Transporte (Cuando haya lugar) 

7. Plano de  vías de cierre a utilizar  en eventos  deportivos, caminatas, desfiles o cualquier evento que requiera cierre 
de vías autorizado por la Secretaria de Transito y Transporte. 

8. Constancia sellado de boletería emitido por la Secretaria de Hacienda. (Cuando haya lugar) 

9.Plan de contingencias conforme a la Leyes 1523 de 2012 y 3888 de 2007 

10. Constancia de pago de derechos de autor y conexos. (Cuando haya lugar) 

11. Certificado de disponibilidad de personal policial para cubrir el evento 

12. Mensaje de seguridad del evento (fonograbado o físico) 

13. Certificado de existencia y representación legal en caso de persona jurídica 

14. Copia cédula de ciudadanía para persona natural 

 
 
 
 
_______________________________________________  ___________________________________________ 
Nombre del solicitante     Firma del solicitante 
 
_______________________________________________ 
Cédula o NIT 
 
 
Espacio exclusivo para la Alcaldía  

APROBACIÓN SOLICITUD  Fecha aprobación: 

SI   NO   

 


